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				Эта страница была вычитана




бой графе, в раздаче оных своевременно по Столам Экспедиции, и в отметках исполнения.

2) В ведении журнала бумаг исходящих, кои должны быть вносимы Старшим Помощником его от слова до слова с отпусков.

3) В отправлении исходящих бумаг по принадлежности.

4) В ведении особых книг выдаваемым грамотам и квитанциям.

5) В составлении ежемесячных ведомостей о неисполненных бумагах, для усмотрения Управляющего Экспедициею и представления от него Канцлеру.

2168. Экзекутор наблюдает за чистотою в квартире Экспедиции, за ее отоплением и осторожностью от огня; имеет надзор за курьерами и сторожами Экспедиции, за исправностью в отправлении исходящих ее бумаг; поверяет рассыльные книги; хранит опись всему имуществу Экспедиции и вещам, ей принадлежащим, и наблюдает за сохранением оных; ведет подробный приход и расход канцелярским припасам; доносит заблаговременно о всем потребном к заготовлению; записывает время прихода в Экспедицию и выхода из оной ее Чиновников; наблюдает, дабы в Экспедиции сохранялось во всем должное приличие; смотрит за исправностью Дежурных; доносит ежедневно Управляющему о благосостоянии Экспедиции, а в случаях, заслуживающих особливого внимания, подает Управляющему письменные рапорты, и исполняет вообще делаемые ему от Начальства по делам Экспедиции поручения.

2169. Чиновник по части Экспедиции при Помощнике Орденского Казначея записывает Орденские знаки Св. Анны, из Экспедиции отправляемые, и в Капитул
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